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EXCEL 考试复习题库及答案

一、单选题

1.在 Excel2010 工作表中，选定某单元格，执行右键菜单中【删除】命令，不可

能出现的结果是

A、删除该行

B、右侧单元格左移

C、删除该列

D、左侧单元格右移

答案：D

2.以下填充方式不是属于 EXCEL 的填充方式：

A、等差填充

B、等比填充

C、排序填充

D、日期填充

答案：C

3.Excel2010 中，要用 Sheet1 的 D2 单元格的内容乘以 20％，再加上 Sheet3

的 B4 单元格内容乘以 80％作为 Sheet2 的 A6 单元格的内容，则应该在 Sheet2

的 A6 单元格输入：

A、#REF!

B、=D2*20％＋B4*80％

C、=Sheet1!D2*20％＋B4*80％



2

D、=Sheet2!D2*20％＋Sheet3!B4*80％

答案：A

4.要重命名工作表，下列操作不可行的是（）。

A、双击工作表标签

B、右击工作表标签，执行重命名

C、单击工作表标签并按 F2 键

D、执行“格式”命令下拉列表中的重命名工作表

答案：C

5.在 Excel 中，默认的图表类型是二维的（）。

A、饼图

B、条形图

C、柱形图

D、折线图

答案：C

6.在 Excel 中执行“插入单元格”时，弹出的对话框中没有的选项是（）。

A、活动单元格右移

B、活动单元格上移

C、整行

D、整列

答案：B

7.在“编辑”菜单的“移动与复制工作表”对话框中，若将 Sheet1 工作表移动

到 Sheet2 之后、Sheet3 之前，则应选择
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A、Sheet1

B、Sheet2

C、Sheet3

D、Sheet4

答案：C

8.Excel2010 中，若在工作表中插入一列，则一般插在当前列的

A、左侧

B、上方

C、右侧

D、下方

答案：A

9.某单位要统计各科室人员工资情况，按工资从高到低排序，若工资相同，以工

龄降序排列，则以下做法正确的是

A、主要关键字为"科室"，次要关键字为"工资"，第二个次要关键字为"工龄"

B、主要关键字为"工资"，次要关键字为"工龄"，第二个次要关键字为"科室"

C、主要关键字为"工龄"，次要关键字为"工资"，第二个次要关键字为"科室"

D、主要关键字为"科室"，次要关键字为"工龄"，第二个次要关键字为"工资"

答案：A

10.在单元格中输入函数=sum(10,min(15,max(2,4),3))后回车，该单元格的显示

结果为：

A、12

B、13
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C、14

D、15

答案：B

11.在 EXCEL2010 中，函数中的参数之间用()分隔

A、逗号

B、冒号

C、空格

D、分号

答案：A

12.Excel 单元格中，手动换行的方法是

A、Ctrl+Enter

B、Alt+Enter

C、Shift+Enter

D、Ctrl+Shift

答案：B

13.下面哪种操作可能破坏单元格数据有效性

A、在该单元格中输入无效数据

B、在该单元格中输入公式

C、复制别的单元格内容到该单元格

D、在该单元格本引用别的单元格数据，别的单元格数据变化后引起有效性被破

坏

答案：C



5

14.关于 Excel2010 中删除工作表的叙述错误的是：

A、误删了工作表可单击工具栏的"撤销"按钮撤销删除操作

B、右击当前工作表标签，再从快捷菜单中选"删除"可删除当前工作表

C、执行【开始】【删除工作表】命令可删除当前工作表

D、工作表的删除是永久性删除，不可恢复

答案：A

15.下面（）是 Excel2010 工作表默认名称

A、Chart

B、Excel

C、Sheet

D、Tabel

答案：C

16.Excel2010 中，相邻的单元格内容为 2 和 4，使用填充句柄进行填充，则后

续序列为：

A、6，8，10，12……

B、3，6，4，8……

C、8，16，32，64……

D、2，4，2，4，2，4……

答案：A

17.在 Excel2010 中，如果要改变行与行、列与列之间的顺序，应按住（）键不

放，结合鼠标进行拖动

A、Ctrl
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B、Shift

C、Alt

D、空格

答案：B

18.在 EXCEL 中快速插入图表的快捷键是：

A、F9

B、F10

C、F11

D、F12

答案：C

19.在 Excel2010 工作表中，（）表示 C 列第 10 行到第 23 行单元格区域

A、C10:C23

B、C10,C23

C、10-C23

D、C10/C23

答案：A

20.在 Excel2010 的单元格中输入公式时，编辑栏上"√"按钮的作用是：

A、取消公式

B、复位重新输入

C、确认输入

D、函数向导

答案：C
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21.Excel2010 的单元格显示"#REF!"，表示该单元格的公式引用的单元格的内容

被：

A、错误删除

B、复制到工作表的其他位置

C、移动到工作表的其他位置

D、从其他单元格（或区域）移动来的内容所覆盖

答案：A

22.在 Excel2010 中，如需输入客户的身份证号，在输入数字前，应按以下哪个

字符键：

A、"

B、'

C、*

D、～

答案：B

23.选择数据后，插入图表可以使用（）命令。

A、插入/插图

B、插入/图表

C、开始/插图

D、设计/图表

答案：B

24.如果删除的单元格是其他单元格的公式所引用的，那么这些公式将会显示

A、#
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B、#REF!

C、#VALUE!

D、#NUM

答案：B

25.单元格内的数字为 2013，将其格式设定为"#，0.00"，则将显示为：

A、2013

B、201300

C、20.13

D、2013.00

答案：A

26.在 Excel2010 中是，按默认设置打印，则打印的区域为：

A、当前工作表

B、当前工作簿内所有工作表

C、会弹出对话框提示用户需要打印哪个工作

D、当前光标所在的单元格

答案：A

27.在 excel2010 中，右击工作表标签，弹出的菜单中的“重命名”命令，则下

面说法正确的是（）

A、只改变工作表的名称

B、只改变它的内容

C、既改变名称又改变内容

D、既不改变名称又不改变内容
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答案：A

28.工作表的列标表示为

A、1、2、3

B、A、B、C

C、甲、乙、丙

D、I、II、III

答案：B

29.在 excel2010 中要改变"数字"格式可使用“单元格格式”对话框的哪个选项()

A、对齐

B、文本

C、数字

D、字体

答案：C

30.Excel2010 中，需在不同工作表中进行数据的移动和复制操作，可按住：

A、lt 键

B、Shift 键

C、trl 键

D、Tab 键

答案：A

31.已知单元格 A1 中存有数值 563.68，若输入函数=INT(A1)，则该函数值为

A、563.7

B、563.78
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C、563

D、563.8

答案：C

32.以下关于 Excel2010 中"定位"功能的描述，不正确的是：

A、按【F5】功能键可打开【定位】对话框

B、可以根据单元格的批注实现"定位"功能

C、"定位"功能可实现对单元格区域的选取

D、"定位"功能可实现对单个单元格区域的定位

答案：D

33.在 excel2010 的分类汇总功能中，最常用的是对分类数据求（）

A、求和

B、求最大值

C、求平均值

D、求最小值

答案：A

34.函数"=Average(范围)"的功能是

A、求范围内的所有数字的平均值

B、求范围内的数据的个数

C、范围内所有数字的和

D、返回范围中最大值

答案：A

35.Excel2010 中，排序对话框中的“升序”和“降序”指的是
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A、数据的大小

B、排列次序

C、单元格的数目

D、以上都不对

答案：B

36.在 Excel2010 中打开“设置单元格格式”对话框的快捷键是

A、Ctrl+Shift+E

B、Ctrl+Shift+F

C、trl+Shift+G

D、Ctrl+Shift+H

答案：B

37.Excel2010 中插入切片器后，用户通过以下哪种方式对数据实现快速的筛选：

A、一组单元格

B、一组按钮

C、一个公式

D、一个字段

答案：B

38.在 Excel 中为了移动分页符，必须处于何种视图方式

A、普通视图

B、分页预览

C、打印预览

D、缩放视图
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答案：B

39.在 Excel 中，先激活图表，指向嵌入式图表时按住鼠标左键拖动然后松开，

则（）

A、嵌入式图表仅位置发生变化

B、嵌入式图表仅大小发生变化

C、嵌入式图表位置、大小均发生变化

D、嵌入式图表位置、大小均不发生变化

答案：A

40.在 Excel2010 的视图方式中，能够添加页眉页脚的视图是()。

A、普通视图

B、大纲视图

C、分页预览

D、页面布局

答案：D

41.如在 Excel2010 的单元格中输入=66>=77，单元格中显示的信息为：

A、FALSE

B、TRUE

C、TRUE

D、56<57

答案：A

42.Excel2010 中，在单元格中输入文字时，缺省的对齐方式是
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A、左对齐

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。
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