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第一章 简介

 



课程介绍

《驻场学习分享》

PPT课件

课程名称

XXX

授课教师

XXXX年X月X日

课程时间

帮助学员掌握PPT

制作技巧，提升演

示能力

课程目标



学习内容学习内容

本课程涵盖本课程涵盖PPTPPT基础知识、基础知识、
设计原则与技巧、演讲技设计原则与技巧、演讲技
巧、实例分析和互动分享，巧、实例分析和互动分享，
帮助学员全面提升演示技帮助学员全面提升演示技
能和表达能力。能和表达能力。

 



适合人群

任何对PPT制
作与演示感兴
趣的人群

可参加

学生

可参加

教师

可参加

职场人士



学习方式

本课程采用线下授课、布置作业、互动讨论和实践演练的方

式进行教学，帮助学员通过实践提升技能，加深理解。



学习方式

线下授课 布置作业互动讨论 实践演练
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第2章 PPT基础知识

 



PPTPPT概述概述

PPTPPT（幻灯片演示）是一（幻灯片演示）是一
种通过文字、图片、表格种通过文字、图片、表格
等信息呈现的电子文档，等信息呈现的电子文档，
用于演示和讲解。用于演示和讲解。PPTPPT的的
作用在于通过视觉和文字作用在于通过视觉和文字
信息传达内容，帮助听众信息传达内容，帮助听众
更好地理解主题。更好地理解主题。PPTPPT的的
基本元素包括文字框、图基本元素包括文字框、图
片框、形状等，可以根据片框、形状等，可以根据
需要自由排布。需要自由排布。

 



PPT操作

添加新页面

制作新幻灯片

丰富内容

插入文字/图
片/表格

调整页面结构

设计布局

增加视觉效果

添加动画效果



颜色搭配颜色搭配

选择主色调选择主色调

避免颜色过多避免颜色过多

图文结合图文结合

图片与文字协调图片与文字协调

视觉与信息结合视觉与信息结合

页面布局页面布局

分栏布局分栏布局

对齐方式调整对齐方式调整

PPT排版

字体选择与搭配字体选择与搭配

选择合适字体选择合适字体

统一风格搭配统一风格搭配



选择文件格式与保存位置

导出PPT文件01

03

纸质备份

打印PPT

02

推广与交流

分享到社交媒体



总结

PPT是一种重要的演示工具，熟练掌握PPT基础知识和操作

技巧，能够让演示更加生动、清晰。合理的排版和导出分享

方式也是制作PPT时需要注意的重点。通过本章内容的学习，

相信大家对PPT的认识和应用能力有了进一步的提升。
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第3章 设计原则与技巧

 



确定页面整体风格

主色调选择01

03

突显重点信息

图片与文字的对比

02

保证信息清晰可读

背景与文字颜色



空白留白空白留白

提高阅读体验提高阅读体验

平衡页面结构平衡页面结构

图文搭配图文搭配

视觉和信息相结合视觉和信息相结合

引导观众关注引导观众关注

视觉引导视觉引导

引导观众的视线引导观众的视线

强调重点内容强调重点内容

布局设计

对齐方式对齐方式

左对齐左对齐

居中居中

右对齐右对齐



动画效果

页面切换更流畅

过渡效果

吸引眼球注意

元素出现方式

控制节奏和效果

时间控制

渐变自然过渡

淡入淡出技巧



设计工具设计工具

在设计在设计PPTPPT时，选择合适时，选择合适
的工具至关重要。推荐使的工具至关重要。推荐使
用用Adobe I l lust ratorAdobe I l lust rator或或
CanvaCanva进行设计，它们提进行设计，它们提
供丰富的元素和模板，帮供丰富的元素和模板，帮
助您快速制作精美的幻灯助您快速制作精美的幻灯
片。此外，还可以通过观片。此外，还可以通过观
看在线视频教程学习设计看在线视频教程学习设计
技巧，不断提升自己的设技巧，不断提升自己的设
计水平。计水平。

 



设计软件推荐

专业设计软件

Adobe 

Illustrator

简单易用的设计工

具

Canva

常用PPT制作软件

PowerPoint

 

 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/388015002031006051
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